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Główny specjalista ds. sieci komputerowych 
Zakres obowiązków 
1. Obsługa, serwis komputerów i osprzętu komputerowego. 
2. Stały nadzór oraz konfiguracja i konserwacja sieci komputerowej. 
3. Zdalne zarządzanie zasobami sieci. 
4. Kontrola zasobów komputerowych pod kątem antywirusowym. 
5. Konfiguracja koncentratorów, routerów i drukarek sieciowych. 
6. Nadzór i stała konserwacja sieci komputerowej ze szczególnym 
    uwzględnieniem przepustowości i szybkości transmisji. 
7. Obsługa i serwis serwera dostępowego ze szczególnym uwzględnieniem 
    Ochrony serwera przed dostępem tzw. Hackerów. 
8. Zabezpieczenie sieci internetowej i komputerowej przed nieuprawnionym 
    dostępem z zewnątrz poprzez instalację i obsługę Firewalla. 
9. Nadzór nad zawartością dysków twardych we wszystkich komputerach,  
    w szczególności zainstalowanego oprogramowania. 
10. Nadzór nad modyfikacjami tzw. upgrade-ami oprogramowania wraz z ich 
     instalacją. 
11. Nadzór nad stanem technicznym poszczególnych elementów komputerów 
     z uwzględnieniem spójności danych na dyskach twardych. 
12.Nadzór i obsługa poczty elektronicznej dla wszystkich skrzynek poczty  
    elektronicznej. 
13. Wymiana zużytych pojemników na tusz i tonerów do drukarek w sposób 
      umożliwiający stały do nich dostęp. 
14. Dbałość o czystość i bezawaryjność powierzonego do konserwacji sprzętu. 
15. Gromadzenie i przechowywanie pełnej dokumentacji sprzętu komputerowego,  
     licencji, oprogramowania i instrukcji. 
16. Nadzór nad prawidłowym działaniem i aktualizacją szkolnej strony internetowej 
 
Zakres uprawnień i odpowiedzialności: 
1.  Z uprawnienia dyrektora szkoły jest osobą odpowiedzialną za wdrażanie  
    przepisów dotyczących użytkowania i oprogramowania sprzętu komputerowego. 
2. Pełni obowiązki Administratora Bezpieczeństwa Informacji zgodnie  
    z Instrukcją w sprawie ochrony danych osobowych. 
3. Ponosi odpowiedzialność za: 
- prawidłowość sporządzanych sprawozdań wynikających z zakresu obowiązków, 
- prawidłowe prowadzenie dokumentacji wynikające z powierzonych zadań, 
- materialną za podjęte działania w zakresie swoich uprawnień. 
 
 
 
 


